АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЛЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 1 июля 2024 года № 350

с. Яренск

[bookmark: _Hlk164245401][bookmark: _GoBack]Об утверждении Положения о Почётной грамоте 
Главы МО «Ленский муниципальный район» 
и благодарности Главы МО «Ленский муниципальный район»

Руководствуясь Уставом МО «Ленский муниципальный район», 
в соответствии с Положением о наградах в муниципальном образовании «Ленский муниципальный район» Архангельской области, утверждённым решением Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район» 
от 21.06.2023 № 41-н Администрация МО «Ленский муниципальный район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение о Почётной грамоте 
Главы МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район».
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации МО «Ленский муниципальный район» в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
3. [bookmark: _Hlk160186230]Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации МО «Ленский муниципальный район» по социальным вопросам и муниципальному управлению Усова Д.В.



Глава МО «Ленский муниципальный район»                                  А.Е. Посохов
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
«Ленский муниципальный район»
от 1 июля 2024 года № 350

П О Л О Ж Е Н И Е
о Почётной грамоте Главы МО «Ленский муниципальный район» 
и благодарности Главы МО «Ленский муниципальный район»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с решением Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район» от 21.06.2023 
№ 41-н «Об утверждении Положения о наградах в муниципальном образовании «Ленский муниципальный район» Архангельской области» и определяет условия и порядок награждения Почётной грамотой Главы муниципального образования «Ленский муниципальный район» (далее – Почётная грамота) 
и объявления благодарности Главы муниципального образования 
«Ленский муниципальный район» (далее – благодарность).
1.2. Награждение Почётной грамотой, объявление благодарности являются формой признания заслуг и поощрения.
1.3. Награждения Почётной грамотой и объявления благодарности могут удостаиваться граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, коллективы организаций, учреждений всех форм собственности, ранее отмеченные наградами Администрации МО «Ленский муниципальный район» либо Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район». 
1.4. Награждение Почётной грамотой и объявление благодарности 
может быть приурочено:
- к юбилейным датам граждан (50 и далее каждые последующие 5 лет 
со дня рождения);
- к юбилейным датам со дня образования органа местного самоуправления Ленского муниципального района, организаций 
(10 лет и каждые последующие 5 лет со дня основания);
- к юбилейным датам службы (трудовой деятельности) награждаемых 
в органе местного самоуправления Ленского муниципального района, организации (10 лет и далее через каждые пять лет стажа трудовой деятельности (службы));
- к профессиональным и государственным праздникам;
- к общественно значимым событиям и мероприятиям.
1.5. Ходатайства о награждении Почётной грамотой и об объявлении благодарности могут возбуждаться:
- руководителями федеральных органов государственной власти, органами государственной власти Архангельской области;


- руководителями органов местного самоуправления Ленского муниципального района и поселений, руководителями структурных подразделений Администрации МО «Ленский муниципальный район» 
(далее – Администрация);
- руководителями организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющих свою деятельность 
на территории Ленского муниципального района;
- общественными объединениями.
1.6. Ходатайства о награждении Почетной грамотой, объявлении благодарности за службу (трудовую деятельность) возбуждаются по основному месту службы (трудовой деятельности) кандидата к награждению.
Ходатайства о награждении Почетной грамотой, объявлении благодарности за деятельность, не связанную с трудовой деятельностью 
по основному месту работы кандидата к награждению, 
возбуждаются в коллективах соответствующих общественных объединений. Вопрос о награждении, инициированный общественным объединением, 
должен быть в обязательном порядке согласован с руководителем 
по основному месту трудовой деятельности кандидата к награждению. Согласование оформляется протоколом собрания трудового коллектива (прилагается к наградному листу) либо визой согласования руководителя 
по основному месту работы кандидата к награждению.
Ходатайство о награждении трудового коллектива организации (общественного объединения) согласовываются с профильным отделом Администрации.
1.7. Ходатайства о награждении Почетной грамотой, объявлении благодарности направляются на имя Главы МО «Ленский муниципальный район» (далее – Глава МО) не позднее чем за двадцать один календарный день до предполагаемой даты вручения.
1.8. Комиссия по награждению наградами муниципального образования «Ленский муниципальный район» (далее – комиссия) рассматривает поступившие документы в течение десяти календарных дней 
со дня их поступления.
После принятия решения о поддержании (отклонении) ходатайства 
о награждении секретарь комиссии в течение трех рабочих дней 
со дня принятия указанного решения извещает о принятом решении 
инициатора ходатайства.
1.9. Основаниями для отказа в приёме документов, направляемых для награждения Почётной грамотой и объявления благодарностью, является:
- несвоевременная подача документов в Администрацию 
МО «Ленский муниципальный район»;
- отсутствие документов, предусмотренных настоящим Положением;
- несоответствие лица, выдвинутого к награждению, требованиям, заявленным в пунктах 2.2 и 3.2 настоящего Положения;
- наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, 
не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- если не истек срок со дня последнего награждения.
Решение об отказе направляется в письменном виде за подписью председателя комиссии по награждению.
1.10. Награждение Почётной грамотой и объявление благодарности 
не производится:
· посмертно;
· лицу, имеющему дисциплинарное взыскание;
· лицу, имеющему непогашенную судимость.

2. Почётная грамота Администрации 
муниципального образования «Ленский муниципальный район»

2.1. Почетная грамота Главы МО является наградой за заслуги 
в государственной, общественной, благотворительной, добровольческой (волонтерской), наставнической и (или) меценатской деятельности, укреплении демократических основ жизни общества, социально-экономическом развитии Ленского района, развитии местного самоуправления, обеспечении законности, прав человека и гражданина, за многолетний эффективный труд и иные заслуги перед Ленским районом.
2.2. К награждению Почётной грамотой могут быть представлены граждане, имеющие:
- общий трудовой стаж (стаж работы по профессии) не менее 10 лет, 
в том числе не менее семи лет в организации, выступающей с ходатайством 
о награждении Почетной грамотой, не менее года в последней занимаемой должности;
- награды (поощрения) организации, муниципального образования поселения или отраслевого органа Администрации, Почетную грамоту 
или благодарность Администрации МО «Ленский муниципальный район», Почетную грамоту или благодарность Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район», в том числе благодарность Главы МО.
2.3. Для рассмотрения вопроса о награждении Почётной грамотой гражданина инициаторы ходатайства представляют на имя Главы МО следующие наградные материалы:  
· ходатайство о награждении с указанием Ф.И.О. представляемого 
к награждению, причины награждения, предлагаемую формулировку текста 
о награждении и дату награждения (в ходатайстве в обязательном порядке должно быть указаны Ф.И.О. и номер контактного телефона исполнителя);
· наградной лист на кандидата по форме согласно приложению № 1 
к настоящему Положению с характеристикой, раскрывающей заслуги 
за последние 3 года;
· копию трудовой книжки и (или) основная информация о трудовой деятельности и трудовом стаже кандидата к награждению (в соответствии 
со статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации);
· согласие на обработку персональных данных лица, представляемого 
к награждению, по форме согласно приложению № 5 к настоящему Положению.
2.4. Для рассмотрения вопроса о награждении Почётной грамотой коллектива организации (общественного объединения) инициаторы ходатайства представляют на имя Главы МО следующие наградные материалы:
- ходатайство о награждении с указанием полного и краткого 
(при наличии) наименования организации (общественного объединения), Ф.И.О. руководителя, причины награждения, предлагаемую формулировку текста о награждении и дату награждения (в ходатайстве в обязательном порядке должно быть указаны Ф.И.О. и номер контактного телефона исполнителя);
- наградной лист по форме согласно приложению № 2 
к настоящему Положению;
- справку налогового органа об отсутствии неисполненной обязанности 
по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (для юридических лиц);
- справку о финансово-экономическом состоянии организации в динамике за трехлетний период (с разбивкой по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.
2.5. Награждение Почётной грамотой возможно не ранее, 
чем через три года после объявления благодарности (последнего награждения).
Повторное награждение Почетной грамотой производится не ранее, 
чем через пять лет при наличии новых достижений. 
2.6. Лицам, коллективам организаций, награжденным Почётной грамотой, вручается Почётная грамота, оформленная согласно приложению № 6 
к настоящему Положению.

3. Благодарность Главы 
муниципального образования «Ленский муниципальный район»

3.1. Благодарность Главы МО объявляется за конкретные успехи 
и социально значимые достижения лицам, коллективам организаций.
3.2. К объявлению благодарности могут быть представлены граждане, имеющие:
- общий трудовой стаж (стаж работы по профессии) не менее 7 лет, 
в том числе не менее пяти лет в организации, выступающей с ходатайством 
об объявлении благодарности, не менее года в последней занимаемой должности;
- награды (поощрения) организации, муниципального образования поселения или отраслевого органа Администрации, в том числе 
Почетную грамоту или благодарность Администрации МО «Ленский муниципальный район» либо Почетную грамоту или благодарность 
Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район». 
3.3. Для рассмотрения вопроса об объявлении благодарности гражданину инициаторы ходатайства представляют на имя Главы МО 
следующие наградные материалы: 
· ходатайство с указанием Ф.И.О. представляемого к объявлению благодарности, причины объявления благодарности, 
предлагаемую формулировку текста благодарности и дату объявления благодарности (в ходатайстве в обязательном порядке должно быть указаны Ф.И.О. и номер контактного телефона исполнителя);
· справку на кандидата по форме согласно приложению № 3 
к настоящему Положению;
· согласие на обработку персональных данных лица, представляемого 
к объявлению благодарности, по форме согласно приложению № 5 
к настоящему Положению.
3.4. Для рассмотрения вопроса об объявлении благодарности коллективу организации (общественному объединению) инициаторы ходатайства представляют на имя Главы МО следующие наградные материалы:
· ходатайство об объявлении благодарности с указанием 
полного и краткого (при наличии) наименования организации 
(общественного объединения), Ф.И.О. руководителя, причины объявления благодарности, предлагаемую формулировку текста благодарности 
и дату объявления благодарности (в ходатайстве в обязательном порядке должно быть указаны Ф.И.О. и номер контактного телефона исполнителя);
· справку по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению;
· справку налогового органа об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (для юридических лиц);
· справку о финансово-экономическом состоянии организации 
в динамике за трехлетний период (с разбивкой по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.
3.5. Благодарность объявляется не ранее, чем два год 
после последнего награждения.
Повторное объявление благодарности возможно не ранее, 
чем через три года после предыдущего объявления благодарности 
при наличии новых заслуг (достижений).
3.6. Лицам, коллективам организаций, поощренным благодарностью, вручается благодарность, оформленная согласно приложению № 7 
к настоящему Положению.

4. Заключительные положения

4.1. Глава МО вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой, объявлении благодарности без учета наличия и даты вручения предыдущих наград.
4.2. В исключительных случаях за Главой МО имеет право лично принимать решение о поощрении лица (организации), представленного 
к награждению, ранее срока, указанного в пунктах 2.5 и 3.5 
настоящего Положения.
4.3. Решение о награждении Почетной грамотой, 
объявлении благодарности оформляется постановлением Главы МО.
4.4. Вручение Почётной грамоты, объявление благодарности производятся в торжественной обстановке Главой МО или по его поручению другими должностными лицами.
4.5. Сведения о награждении Почётной грамотой, об объявлении благодарности вносятся в личное дело и трудовую книжку поощренных лиц.
4.6. Дубликаты Почётной грамоты, благодарности взамен утраченных 
не выдаются.

_____________



Приложение № 1 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»

ФОРМА

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
____________________________________________________________________
к награждению Почетной грамотой Главы МО «Ленский муниципальный район»

1. Фамилия _____________________________________________________________
2. Имя __________________________ Отчество ______________________________
3. Дата рождения ________________________________________________________
4. Должность, место работы _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование организации)
_____________________________________________________________________________
5. Образование, специальность ____________________________________________
                                                                             (наименование учебного заведения, год окончания)
_____________________________________________________________________________
6. Государственные, отраслевые, региональные, ведомственные и иные награды и даты награждений ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Общий стаж работы ____________________________________________________
8. Стаж работы в отрасли__________________________________________________
9. Стаж работы в данном коллективе ________________________________________
10. Трудовая деятельность

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	



11. У гражданина _________________ отсутствует судимость.
Сведения в пунктах 1 – 11 соответствуют данным паспорта гражданина Российской Федерации, трудовой книжки и (или) информации о трудовой деятельности и трудовом стаже (в соответствии со статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации), дипломов о получении образования, военного билета, справки об отсутствии судимости.

	Руководитель кадрового подразделения
	
	

	
	
	(фамилия, инициалы)


М.П.
	«
	
	»
	
	20
	
	года
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)



12. Характеристика с указанием заслуг представляемого к награждению: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кандидатура __________________________________ рекомендована ____________
_____________________________________________________________________________
(наименование органа, организации, дата обсуждения, N протокола)

Руководитель организации                                                        Председатель собрания 
                                                                                               (общественного объединения)
_________________________________                   ___________________________________


"____" __________ 20__ года
М.П.





Приложение № 2 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»

ФОРМА

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

_________________________________________________________________________
(к награждению Почетной грамотой Главы МО «Ленский муниципальный район»)

1. Полное наименование учреждения (предприятия, организации, общественного объединения) _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

2. Фамилия, имя, отчество руководителя, наименование должности 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Адрес организации ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________

4. Дата образования организации __________________________________________

5. Государственные, отраслевые, региональные и иные награды, даты награждения __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Краткая характеристика заслуг коллектива предприятия, организации, учреждения, общественного объединения (за последние 3 года): _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


__________________                            __________                                _________________
   ФИО руководителя                                             подпись                                                 расшифровка 


"____" __________ 20__ года
М.П.




Приложение № 3 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»

ФОРМА

СПРАВКА
к награждению благодарностью Главы МО «Ленский муниципальный район»

_____________________________________________________________________
ФИО 

	Должность:
	

	Наименование организации:
	

	Дата рождения:
	

	Образование:
	

	Награды, поощрения:
	

	Общий стаж работы/стаж работы в отрасли:
	

	Стаж работы в данном коллективе:
	

	Характеристика с указанием заслуг представляемого к награждению:
	




__________________                            ____________                                _________________
   ФИО руководителя                                                 подпись                                                     расшифровка 


"____" __________ 20__ года
М.П.









Приложение № 4 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»

ФОРМА

СПРАВКА
к награждению благодарностью Главы МО «Ленский муниципальный район»

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Полное наименование организации

	Краткое наименование организации 
(при наличии):
	

	Должность, ФИО руководителя:
	

	Дата создания:
	

	Основные направления деятельности:
	

	Стаж работы (деятельности) организации на территории Ленского муниципального района:
	

	Характеристика деятельности организации с указанием заслуг (достижений) за последние три года:
	




__________________                            ___________                                _________________
   ФИО руководителя                                               подпись                                                    расшифровка 


"____" __________ 20__ года
М.П.




Приложение № 5 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»

ФОРМА

Главе МО «Ленский муниципальный район» 
                                                                              от  ____________________________________
                                                                                   (ФИО) 

С О Г Л А С И Е
на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
___________________ на обработку персональных данных, указанных в наградном 
(согласен/не согласен)
листе и в прилагаемых к нему документах Администрацией муниципального образования «Ленский муниципальный район» (далее – оператор), расположенным по адресу: 165780, Архангельская область, Ленский район, с. Яренск, ул. Братьев Покровских, д.19, 
в соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 
и от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях представления 
к награждению Почетной грамотой (объявлению благодарности) (нужное подчеркнуть) Главы муниципального образования «Ленский муниципальный район».
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован(а), что могу отозвать указанное согласие путем представления оператору заявления в простой письменной форме об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных.
Мне известны последствия отзыва данного мною в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных, а именно: оператор блокирует персональные данные заявителя (прекращает их сбор, систематизацию, накопление, использование, в том числе передачу).
Настоящее согласие действует со дня его подписания.

___________________________                             ______________________________
                      (подпись)                                                                                         (инициалы и фамилия)

«____»  _____________      _______
   (день)               (месяц)                       (год)








Приложение № 6 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»







































Приложение № 7 
к Положению о Почётной грамоте Главы 
МО «Ленский муниципальный район» и благодарности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»


