АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЛЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15 июля 2024 года № 367-н

с. Яренск

Об утверждении Порядка выдачи дубликата аттестата 
и (или) дубликата приложения к аттестату в случаях ликвидации общеобразовательных учреждений МО «Ленский муниципальный район» и ликвидации в общеобразовательных учреждениях 
уровней среднего общего и (или) основного общего образования

В соответствии с частью 4 статьи 60 Федерального закона 
от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
на основании приказа Министерства просвещения Российской Федерации 
от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании 
и их дубликатов», руководствуясь Уставом МО «Ленский муниципальный район», в связи с необходимостью урегулирования порядка получения дубликата аттестата (приложения) об основном общем и среднем общем образовании выпускникам реорганизованных (ликвидированных) муниципальных общеобразовательных учреждений МО «Ленский муниципальный район» Администрация МО «Ленский муниципальный район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемые:
1) Порядок выдачи дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к аттестату в случаях ликвидации общеобразовательных учреждений 
МО «Ленский муниципальный район» и ликвидации в общеобразовательных учреждениях уровней среднего общего и (или) основного общего образования;
2) список общеобразовательных учреждений, осуществляющей образовательную деятельность, являющихся правопреемниками реорганизованных (ликвидированных) общеобразовательных учреждений.
2. Признать утратившим силу:
1) постановление Администрации МО «Ленский муниципальный район» от 25.02.2016 № 104-н «Об утверждении Порядка получения дубликата аттестата (приложения) об основном общем и среднем общем образовании выпускникам реорганизованных (ликвидированных) муниципальных общеобразовательных учреждений МО «Ленский муниципальный район»;
2) постановление Администрации МО «Ленский муниципальный район» от 07.04.2021 № 210-н «О внесении изменений в постановление Администрации МО «Ленский муниципальный район» 
от 25 февраля 2016 года № 104-н»;
3) постановление Администрации МО «Ленский муниципальный район» от 31.01.2024 № 59-н «О внесении изменений в список общеобразовательных учреждений, осуществляющей образовательную деятельность, являющихся правопреемниками реорганизованных (ликвидированных) общеобразовательных учреждений, утвержденный постановлением Администрации МО «Ленский муниципальный район» 
от 25 февраля 2016 года № 104-н».
3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заведующего Отделом образования Администрации МО «Ленский муниципальный район» Ажгибкову М.А.



Исполняющий обязанности 
Главы МО «Ленский муниципальный район»                                       Д.В. Усов
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Утверждено
постановлением Администрации 
МО «Ленский муниципальный район»
от 15 июля 2024 года № 367-н

ПОРЯДОК
выдачи дубликата аттестата и (или) дубликата
приложения к аттестату в случаях ликвидации общеобразовательных учреждений МО «Ленский муниципальный район»
и ликвидации в общеобразовательных учреждениях уровней
среднего общего и (или) основного общего образования

1. Общие положения

1. В случаях ликвидации общеобразовательных учреждений 
МО «Ленский муниципальный район» и ликвидации в общеобразовательных учреждениях уровней среднего общего и (или) основного общего образования дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением, наделенным соответствующими полномочиями (далее – учреждение). Порядок заполнения, учета и выдачи указанных документов устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования.
2. Дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдаются: взамен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к аттестату; взамен аттестата и (или) приложения к аттестату, содержащего ошибки, обнаруженные после его получения; 
лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество), пол.

2. Перечень документов необходимых для получения дубликата 
аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату

3. Выдача дубликата аттестата и (или) дубликата приложения 
к аттестату осуществляется на основании письменного заявления (приложение № 1 к настоящему Порядку). Заявление подается в учреждение, наделенное соответствующими полномочиями.
4. Заявление подает выпускник ликвидированного общеобразовательного учреждения МО «Ленский муниципальный район» 
и общеобразовательного учреждения, в котором на момент обращения ликвидированы уровни среднего общего и (или) основного общего образования (далее – выпускник) или его родители 
(законные представители):

1) при утрате аттестата или приложения к аттестату - 
с изложением обстоятельств утраты аттестата или приложения к аттестату, 
а также приложением документа, подтверждающего факт утраты 
(справки из органов внутренних дел, пожарной службы о пожаре и других);
2) при повреждении аттестата и (или) приложения к аттестату, 
при обнаружении ошибки, допущенной при заполнении, - 
с изложением обстоятельств и характера повреждений, 
исключающих возможность дальнейшего использования, или указанием допущенных ошибок с приложением поврежденного (испорченного) аттестата и (или) приложения к аттестату, которые подлежат уничтожению 
в установленном порядке;
3) при изменении фамилии (имени, отчества), пола выпускника - 
с приложением копий документов, подтверждающих изменение 
фамилии (имени, отчества), пола выпускника.
5. Дубликат аттестата выдается выпускнику лично или другому лицу при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу выпускником, или по заявлению выпускника направляется в его адрес 
через операторов почтовой связи общего пользования 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
6. Общеобразовательные учреждения, в которых на момент обращения ликвидированы уровни среднего общего и (или) основного общего образования, по запросу учреждения, наделенного соответствующими полномочиями, представляют следующие документы:
1) справку об окончании выпускником учреждения, в котором 
на момент обращения ликвидированы уровни среднего общего и (или) основного общего образования), и получении аттестата об основном общем 
и (или) среднем общем образовании;
2) заверенную подписью руководителя и печатью учреждения 
копию сводной ведомости с оценками в аттестат;
3) распорядительный документ о ликвидации в учреждении 
уровней среднего общего и (или) основного общего образования.
7. Решение о выдаче или отказ в выдаче дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к нему принимается учреждением в 30-дневный срок со дня подачи письменного заявления.
8. О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения к аттестату учреждением издается распорядительный акт (приказ/распоряжение) (приложение № 2 к настоящему Порядку).
9. Дубликат аттестата и приложения к нему выдается в течение 10 дней с момента издания распорядительного акта (приказа/распоряжения).





3. Заполнение и выдача, 
хранение дубликатов аттестатов и приложений к ним

10. Если выпускник потерял или повредил только приложение 
к аттестату или обнаружил в нем ошибки, то заполняется только дубликат приложения. Необходимо проставить на нем номер бланка сохранившегося аттестата. Если потерян или испорчен только аттестат, а приложение 
в порядке – оформляется дубликат и аттестата, и приложения к нему.
11. Если учреждение сменило наименование, то выдается вместе 
с дубликатом копия документа, которая подтверждает факт изменения. 
Если учреждение реорганизовали (ликвидировали), то дубликат аттестата 
и приложения к нему выдает учреждение-правопреемник. 
12. [bookmark: sub_1011]При заполнении дубликатов на бланках титула аттестата и приложения к нему справа в верхнем углу указывается слово "ДУБЛИКАТ".
13. В дубликате аттестата после фамилии, имени, отчества 
(при наличии) выпускника указываются год окончания и наименование 
того учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, 
которую окончил выпускник.
14. [bookmark: sub_1013]В дубликаты вносятся записи в соответствии с документами, имеющимися в личном деле выпускника, утратившего документ, в том числе в электронном виде. При невозможности заполнения дубликата приложения к аттестату дубликат аттестата выдается без приложения к нему.
15. Заполненный дубликат подписывает директор или исполняющий обязанности директора, или другой работник, которому передали такое право. Перед надписью «Руководитель» ставится символ косой черты – «/». Подписание дубликатов факсимильной подписью не допускается
16. Дубликат заверяется печатью школы – гербовой. 
Оттиск должен был четким и легко читаемым.
17. Дубликат выдается заявителю:
· лично в руки при предъявлении паспорта;
· через другого гражданина, который представляет его интересы, 
в том числе по доверенности при предъявлении паспорта;
· по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении, если указано об этом в заявлении.
18. Если выдается дубликат аттестата и приложения к нему 
из-за повреждения или ошибки, подлинник аттестата остается в учреждении с последующим уничтожением.
19. Документы по выдаче дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к аттестату в случаях ликвидации общеобразовательных учреждений МО «Ленский муниципальный район» и ликвидации 
в учреждениях уровней среднего общего и (или) основного общего образования хранятся в учреждении.




Приложение №1
к Порядку выдачи дубликата аттестата 
и (или) дубликата приложения к аттестату
в случаях ликвидации общеобразовательных учреждений 
МО «Ленский муниципальный район» 
и ликвидации в общеобразовательных учреждениях
 уровней среднего общего и (или) основного общего образования

Директору
_______________
(наименование ОУ)
Ф.И.О.______________


от _______________Ф.И.О.
Адрес ___________________
Тел. / E-mail: ________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликаты ___________ о ______________ образовании и приложения к нему в связи с тем, что оригинал аттестата и приложения 
к нему __________ (потеряны, повреждены, имеются ошибки, 
изменение фамилии, имени, отчества или пола).
________________ (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, поврежденный или испорченный аттестат и приложение к нему, копии документов, которые подтверждают, что изменили фамилию, имя, отчество, пол) прилагаю.
Оригинал аттестата был выдан в ______________ году _______________ учреждением на имя __________________.


Приложение: копия _____________.

Дата________                                                             Подпись




Приложение №2
к Порядку выдачи дубликата аттестата 
и (или) дубликата приложения к аттестату
в случаях ликвидации общеобразовательных учреждений 
МО «Ленский муниципальный район»  
и ликвидации в общеобразовательных учреждениях
 уровней среднего общего и (или) основного общего образования


Штамп учреждения

ПРИКАЗ
	__________
	№ ___



О выдаче дубликата аттестата и приложения к нему

На основании пунктов 23 и 27 Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденного приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 № 546, 
заявления ___________________________ приказываю:
1. ____________________________________________:
· организовать и проконтролировать заполнение дубликата аттестата о среднем общем образовании и дубликата приложения к нему, оригиналы которых были выданы _____________ в ____ году, в соответствии с приказом Минпросвещения России 
от 05.10.2020 № 546;
· выдать заполненный дубликат аттестата о среднем общем образовании 
и приложения к нему _____________ в срок до __________ и изъять оригиналы 
у владельца;
· внести сведения о дубликате аттестата и приложении к нему в ФИС ФРДО 
в течение __ календарных дней с момента выдачи.
2. _________________________:
· заполнить дубликат аттестата о среднем общем образовании и приложения 
к нему, оригиналы которых были выданы _____________ в ____ году, 
по правилам Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем 
и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденного приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 № 546;
· уничтожить оригиналы аттестата о среднем общем образовании и приложения 
к нему, изъятые у _____________, с составлением соответствующего акта;
· ознакомить с настоящим приказом _______________ и _____________ под подпись.
3. Контроль исполнения настоящего приказа _________________.

	Директор
	_______
	____________



С приказом ознакомлены:
	____________________________
	____________________
	_______________



В дело № _____ за 20__ год



Утверждено
постановлением Администрации 
МО «Ленский муниципальный район»
от 15 июля 2024 года № 367-н

Список 
общеобразовательных учреждений, осуществляющей образовательную деятельность, являющихся правопреемниками реорганизованных (ликвидированных) общеобразовательных учреждений

	Общеобразовательные учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, являющиеся правопреемниками реорганизованных (ликвидированных) общеобразовательных учреждений
	Реорганизованные (ликвидированные) общеобразовательные учреждения

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Урдомская средняя школа» 
(МБОУ «УСШ»)
	1. Лупьинская муниципальная основная общеобразовательная школа.
2. Витюнинская муниципальная основная общеобразовательная школа.
3. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Урдомская основная общеобразовательная школа».
4. Железнодорожная восьмилетняя школа.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Ленская средняя школа» 
(МБОУ «Ленская СШ»)
	1. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 
«Очейская основная школа».
2. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 
«Ошлапецкая основная школа».

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Козьминская средняя школа» 
(МБОУ «Козьминская СШ»)
	1. Гыжегская муниципальная основная общеобразовательная школа.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сойгинская средняя школа» 
(МБОУ «Сойгинская СШ»)
	1. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Рябовская основная общеобразовательная школа».
2. Слободчиковская муниципальная основная общеобразовательная школа.
3. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Литвиновская основная школа».

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Яренская средняя школа» 
(МБОУ «Яренская СШ»)
	1. Яреньгская восьмилетняя школа.
2. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Лысимская основная школа».




_________________
